
  
 
 

Der schriftliche BOGY-Praktikumsbericht  

Die äußere Form des Berichts 

• Abgabe ausgedruckt und ordentlich geheftet 

• Deckblatt 

gestalterische Verteilung folgender Angaben: Name, Anschrift, Schule, Klasse,Name und Anschrift der 
Praktikumsstelle, Zeitraum des BOGY-Praktikums 

• Textteil 

Randvorgaben: links und rechts, oben und unten je 2-2,5 cm, Blocksatz und Silbentrennung nutzen, 

Gebräuchliche Schriftart und Schriftgröße, z.B. Arial 11 P. Zeilenabstand 1 (oder max. 1,5), 

Seitenzahlen,  

Inhaltsverzeichnis 

Überschriften hervorheben 

Keine Bilder 

• Verzeichnis von Informationsquellen und Literatur 

alphabetische Anordnung (Nachname des Autors, Bezeichnung der Institution)   

• Anhang  

Fotos, Skizzen, Tabellen, Statistiken usw.; Erklärung von verwendeten Fachbegriffen 

• allgemeiner Hinweis: 
 

Korrekte Rechtschreibung und Zeichensetzung sind unabdingbar. Im Ausdruck muss der Bericht 
gehobenen Anforderungen standhalten (keine Umgangssprache, keine Grammatikfehler, richtiger 
Satzbau, keine Wiederholungen): 
 
 

• Umfang 
 
 Der Bericht sollte zwei bis drei Textseiten umfassen 

 
Gliederung: 

Sudetenstraße 1 
79761 Waldshut-Tiengen 

Telefon: 07741 833 531 
Email: Thomas.Weissenborn@kgt.de 



 
Vorwort 

 
Reflexionsbericht 
 
Quellenverzeichnis 
 
Anhang 

Nähere Erläuterungen und Hilfen:  

Ein kurzes Vorwort wird dem Bericht vorangestellt. Ein Anhang mit Materialien zur Praktikumsstelle kann den 
Bericht ergänzen, um getroffene Aussagen zu untermauern. 

Vorwort – kann sich an folgenden Fragen orientieren 

• Wo habe ich mein BOGY-Praktikum verbracht (Betrieb und erkundeter Beruf)? 

• Weshalb habe ich mir diese BOGY-Stelle gesucht? 

• Welche Motivation hatte ich dafür? Was wollte ich herausfinden, kennenlernen? 

• Wie ist es mir gelungen, diese Stelle zu finden? 

 

Reflexionselemente 
Hier sollten folgende Aspekte angesprochen werden: 

• Wie hat es mir an der BOGY-Stelle gefallen? 

• Wie habe ich die Arbeitsatmosphäre und das menschliche Miteinander dort empfunden? 

• Haben sich meine Erwartungen (siehe Vorwort) erfüllt oder wurden sie (teilweise) enttäuscht? 

• Bin ich durch das BOGY auf meinem Weg zur Berufsentscheidung etwas weitergekommen? 

• (Was) habe ich über mich selbst Neues gelernt? 

• Passt der Beruf zu mir / zu meinen Lebenszielen? 

• Ist mir in durch diese Woche etwas klar(er) geworden, was ich bei meiner Studien- und Berufswahl beachten 
sollte? 

• Was ist mir bei (m)einem zukünftigen Beruf wichtig? 

• Welche Fähigkeiten sind in dem besuchten Bereich besonders gefragt? 

• Verfüge ich über diese Fähigkeiten? Bzw. traue ich mir zu, diese Fähigkeiten zu erwerben? 

• Welche Schritte sollten auf meinem Weg zu diesem Berufsfeld jetzt folgen? Bzw. welche Schritte sollten 
folgen, um ein zu mir passenderes Berufsfeld zu finden. 

• Ggf. Wie sind die Beschäftigungslage, die Aufstiegs- und Verdienstmöglichkeiten? 

 

 
 
Mit freundlichen Grüßen, 
Thomas Weißenborn 
(Koordinator BoGy-Praktikum KGT) 


